Comune di
Santa Giustina in Colle

Provincia di Padova

SETTORE AMMINISTRATIVO-SERVIZI ALLA PERSONA

PROCEDURA ONLINE PER GLI ESERCENTI INTERESSATI ALLA GESTIONE DELLE
CEDOLE LIBRARIE

Gentili esercenti,
Vi comunichiamo che, al fine di poter gestire le cedole librarie informatizzate per il Comune
di Santa Giustina in Colle, & necessario inviare una richiesta di adesione online tramite la

procedura indicata di seguito.

Invio domanda di iscrizione

Per effettuare la domanda di iscrizione & necessario collegarsi al seguente
link: https://wwwl1.eticasoluzioni.com/santagiustinaincollecedolelibrarie/

N.B. Qualora gestiate gia le cedole librarie per altri Enti tramite il portale Pos 2.0, ¢
necessario effettuare comunque la richiesta di adesione online per questo Ente. Solo dopo Ia
conferma della richiesta online potrete gestire le cedole anche per questo Ente, accedendo
con le credenziali gia in vostro possesso.

Una volta collegati al portale Cedole Librarie.Net del Comune di Santa Giustina in Colle sara
necessario accedere inserendo:
e Partitalva
e Indirizzo E-mail (Si consiglia di verificare attentamente questo campo, in quanto
verra inviato successivamente un codice di verifica)

CedoleLibrarieNET

Comune di Prova

L=

A questo punto verra inviato un codice di verifica all'indirizzo e-mail censito
precedentemente. Inserire il codice per procedere con l'iscrizione.
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Attenzione: si consiglia di verificare tutte le caselle del proprio indirizzo di posta elettronica,
inclusa la casella della posta indesiderata.

CedolelLibrarieNET

Comune di Prova

E’ stato inviato un codice di verifica
all'indirizzo e-mail.

Controlla I'e-mail e inserisci il codice per
procedere con l'iscrizione

R e m

Arrivati a questo punto € necessario:

e Compilare i dati anagrafici richiesti

e Autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi dell’articolo 13 del regolamento (UE)
n.2016/679.

e Edinfine concludere la pratica premendo il tasto “INVIA”.

A questo punto verra recapitata un’e-mail di conferma dell’avvenuto invio sull’indirizzo di
posta elettronica censito nella richiesta online.

Modifica della richiesta inviata

Si informa che & possibile modificare i dati della richiesta anche quando la pratica € gia stata
inviata.

Per far questo & necessario:

e accedere nuovamente al portale Cedole Librarie.Net del Comune allo stesso link

e inserire la stessa Partita Iva e la stessa e-mail della pratica inviata precedentemente

e a questo punto verra inviato un nuovo codice di verifica all'indirizzo e-mail censito
precedentemente.

e accedere al form di iscrizione, modificare eventuali dati e inviare nuovamente la
richiesta.

Attenzione: se la pratica e gia stata confermata dall’Ente non sara piu possibile modificare
eventuali dati.
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Conferma della domanda di iscrizione da parte dell’Ente

A questo punto I'Ente visionera la domanda online e potra accettarla o rifiutarla.
Successivamente riceverete due e-mail:

1. La prima verra inviata quando I'Ente accettera o rifiutera la Vostra richiesta, ed avra una
funzione esclusivamente informativa.

2. La seconda e-mail verra inviata invece quando il comune attivera il Vostro profilo e Vi
abilitera per la gestione del servizio informatizzato.

Questa e-mail conterra:
o |l link per connetersi al portale Pos 2.0

e Le Vostre credenziali d’accesso
e |l manuale d’utilizzo del portale Pos 2.0

C.A.P. 35010 PIAZZA MARTIRI, 3 - C.F. 80010030288 - P.IVA 00949560288 - TEL.049/9304400 - FAX 049/9304401
Ufficio Ragioneria: tel. 049/9304420 email: ragioneria@comunesgcolle.pd.it



